사  직  서
	소속(부서)
	
	직위
	

	성명
	
	입사일
	


	퇴사희망일
	
	최종근무일
	

	사직사유
	
	인수인계자
	


위 본인은 위와 같은 사유로 귀사를 사직하고자 본 사직서를 제출합니다. 재직 기간 동안 베풀어 주신 배려에 감사드리며, 퇴직일까지 담당 업무의 인수인계에 성실히 임하겠습니다.
작성일 :  20       년         월         일
성　명 :                            (서명 또는 인)
[회사명] 대표이사 귀하




